Priloha ¢. 5 Organizacniho radu Acredité s.r.o. upravujiciho organizovani zkousek
ZkuSebni rad
upravujici konani zkousky z profesni kvalifikace Lektor dalSiho vzdélavani

Podle § 18 a nasl. zakona ¢. 179/2006 Sb., o ovérovani a uznavani vysledkut dalsiho vzdeélavani
(dale jen ,,ZNNDV ), vydava Acredité s.r.o., ICO: 256 00 958, se sidlem Na Pankraci 1658, 140
21 Praha 4, tento Zkusebni rad (,, ZkuSebni rad*):

Clanek 1
Predmét tpravy

1) Spole¢nosti Acredité s.r.o. byla udélena dne 6. 3. 2017 autorizace na dobu 5 let ze strany
Ministerstva Skolstvi, mladeze a té¢lovychovy (, MSMT*), a to pro profesni kvalifikaci:
75-001-T Lektor dalsiho vzdélavani.

2 ZkuSebni fad upravuje pribéh konani zkousky z profesni kvalifikace dle odstavce 1
J y
(dale jen ,,Zkouska*), organizované spole¢nosti Acredité s.r.o. (,,Acredité™).

3) Zkusebni tad je zavazny pro osoby piihlagené ke konani Zkousky (,,Uéastnici® nebo
»UcCastnik), ¢leny zkuSebni komise a vSechny osoby dohliZejici na fadny pribéh
Zkousky (,,Povétena osoba“). Povéfena osoba provadi pokyny ¢lena zkusebni komise.

Clanek 2
Piiprava a organizace zkuSebnich termini

1) Administrator zajiStuje piipravu a organizaci zkuSebnich termint.

(2 PtihlaSovani Ucastnikli probiha elektronicky, zaslanim ptihlasky na Zkousku (jejiz
formulaf zvefejituje MSMT zpiisobem umoziujici dalkovy piistup a ktery je k dispozici
na internetovych strankach Acredit¢é www.acredite.cz ,Internetové stranky
Acredité“) na e-mailovou adresu administrator@acredite.cz

3) Administrator zasle do 21 dni od doruceni ptihlasky ke Zkousce ucastnikovi pozvanku
se vSemi naleZitostmi ke ZkouSce a kopii pozvanky zasle také MSMT. Termin Zkousky
musi byt stanoven tak, aby se Zkouska konala do 3 mésicti od doruceni ptfihlasky.

4) Administrator informuje Utastnika prostfednictvim elektronické posty, které doklady
musi pfedlozit, aby zkouska probéhla v souladu s platnymi pravnimi ptedpisy, a které
pomiucky smi pii ZkouSce pouZivat.

(5) Administrator vyzve Ugastnika prostiednictvim elektronické posty k pisemné piiprave
vzdélavacich cilf, od kterych se bude odvijet obsah celé Zkousky. Ugastnik Zkousky
navrhne pisemné vzdélavaci cile, Acredité je nasledné€ schvali nebo doporuci zvolit jiné
vzdélavaci cile vhodné pro provedeni Zkousky.
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Nejpozdeji 5 dnt pred terminem konani Zkousky zajisti Administrator zvefejnéni
terminu konani Zkousky zptisobem umoznujici dalkovy piistup na Internetové strance
Acredité.

Administrator uréi pro kazdy termin zkousky Ptredsedu zkuSebni komise z fad
autorizovanych zastupcti Acredité jako akreditované osoby.

Ptedseda zkuSebni komise zajisti z autorizovanych zastupcii Acredité jako autorizované
osoby dalsi ¢leny zkuSebni komise a jejich soucinnost.

Predseda Zkusebni komise rozhodne, zda se Zkousky zucastni dalsi osoby (,,Povérené
osoby*), které budou spoluvytvaiet adekvatni prostiedi pro pribéh Zkousky pii
provadéni zkouSenych kritérii. Jejich ucast zajist'uje pred Zkouskou Administrator.

Misto konani a vyse poplatku za vykonani Zkousky jsou zvefejnény na Internetovych
strankach Acredité, stejn¢ jako informace o zpracovani osobnich tdajt.

Poplatky za Zkousku budou hrazeny U¢astniky pfedem na et Acredité, zvefejnény na
Internetovych strankach Acredité v registracnim formulafi, a to tak, aby ptislu$na ¢astka
byla ptipsana na ucet Acredité nejpozdéji v den kondni Zkousky.

V ptipadé zruseni terminu Zkousky vrati Acredité zaplaceny poplatek za vykonani
Zkousky pfislusnému Ucastnikovi, pfipadné mu umozni ptihlésit se na jiny vyhlaSeny
termin zkousky bezplatné.

] Clanek 3
Uc¢ast na ZkouSce

Ugastnik je povinen dostavit se na misto konani Zkousky uvedené v pozvéance alespoii
30 minut pfed zahdjenim Zkousky v terminu, na ktery se piihlasil. Pokud se Ucastnik
dostavi pozdéji, miize mu ¢len zkusebni komise nebo Povéiend osoba odepfit ptistup do
prostor, ve kterych Zkouska probihd. Takovy Ucastnik je povazovan za osobu, ktera se
ke ZkouSce nedostavila.

Nemiize-li se uchaze¢ ve stanoveném terminu zucastnit Zkousky ze zdravotnich nebo
jinych zavaznych diivodii, mize nejpozdéji 2 dny pred stanovenym terminem Zkousky
pisemné pozadat s uvedenim divodi Acredité anebo pfedsedu zkuSebni komise
0 stanoveni jiného terminu; zmesSkani uvedené lhity mize Acredité anebo predseda
zkuSebni komise z divodt hodnych zvlastniho zietele prominout. Pokud je zadosti
vyhovéno a stanovi se nahradni termin zkousky, informuje o ném uchazece i autorizujici
organ (MSMT). Pokud navrzeny termin uchaze¢i nevyhovuje, stanovi Acredité po
dohodé¢ s uchazecem jiny termin, nejpozdéji do 6 tydnli od doruceni pozvanky.

Pokud se uchaze¢ ve stanoveném terminu nebo v terminu dle odstavce 2 ke ZkouSce
nedostavi, posuzuje se, jako by Zkousku vykonal netispésné; jiz zaplacena uhrada se
Uchazeci nevraci.

Pied vstupem do prostor, ve kterych Zkouska probih4, je Uastnik povinen vypnout
mobilni telefon a dalsi elektronicka zatizeni a ponechat je vypnuty po celou dobu konani

2



(5)

(6)

(7)

Zkousky. Veskera zavazadla a svrchni odév je Uc€astnik povinen odlozit na misto k tomu
urcené ¢lenem zkuSebni komise nebo Povéfenou osobou.

Ucastnik zaujme misto jemu ur¢ené k vykonani Zkousky a piedlozi ¢lenovi zkusebni
komise nebo Povétené osobé prikaz totoznosti (obcansky prukaz nebo pas) pro ovéieni
totoznosti.

Clen zkusebni komise ¢ Povéiena osoba informuje U¢astniky pied zahajenim Zkousky
0:

a) prub&hu Zkousky,

b) casovém limitu stanoveném k vykonani Zkousky,

c) zpuasobu hodnoceni kompetenci,

d) pravidlech chovani v pribéhu Zkousky,

e) které pomucky smi uchaze¢ pii ZkouSce pouzivat

f) davodech ptipadného vykazani ze Zkousky,

g) zpusobu seznameni s vysledkem Zkousky,

h) moznosti podani zadosti o pfezkoumani vysledku Zkousky.

Clen zkugebni komise nebo Povéfena osoba zodpovi pred zahajenim Zkousky i po jejim
ukonceni otazky Ucastnikil vztahujici se k pribéhu Zkousky.

Clanek 4
Terminologie

Pro tcely tohoto Zkusebniho fadu se rozumi:

1)

)

a)

b)

Kompetencemi souhrn védomosti, dovednosti, schopnosti, postojii a hodnot umoziujici
pracovni uplatnéni a osobni rozvoj jednotlivee. Vyjadiuji ptedpoklady k vykonu
urcitého souboru ¢innosti. Kompetence jsou synonymum vyrazu ,,odborna zpusobilost*
dle ZVDV.

Formami vyuky souhrn organizacnich opatieni a uspotfaddani vyuky (vzdélavani) pfi
realizaci urCitého vzdélavaciho procesu. Nejobvyklejsi formy vzdélavani dospélych
jsou: nastupni Skoleni, ndstupni fizend praxe absolventli Skol, zaSkoleni, zauceni,
doskolovani, prohlubovani kvalifikace, zvySovani kvalifikace, rekvalifikace.
Metodami vyuky uplatiiovani celé fady metod. Metody vzdélavani mimo pracovisté
pouzivané ve formalnich vzdélavacich kurzech zahrnuji pfednasky, debaty, diskuse,
ptipadové studie, hrani roli, simulaci, skupinova cviceni, distan¢ni vzdélavani, Skoleni
nebo uceni se hrou, seminare atd.

Clanek 5
Pribéh Zkousky

Zkouska probihd pied zkuSebni komisi sloZenou ze 2 ¢lent, ktefi jsou autorizovanymi
zastupci Acredité s autorizaci pro profesni kvalifikaci Lektor dalSiho vzdélavani.

Pfed zahdjenim vlastniho ovéfovani musi byt uchaze¢ sezndmen s pracovistém,
S pozadavky bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci (BOZP) a pozéarni ochrany (PO).
Zdravotni zplsobilost neni vyZadovéna.
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Celkova doba piipravy na Zkousku (véetné ptipadnych &ast, kdy se Ugastnik ptipravuje
béhem Zkousky) je 15 minut. Do doby piipravy na Zkousku se nezapocitava doba na
seznameni s pracovistém a s pozadavky BOZP a PO.

Celkové doba trvani vlastni Zkousky (bez Casu na piestavky a na pfipravu) je 2 az 4
hodiny (hodinou se rozumi 60 minut) a zacind bézet na zakladé¢ oznameni Clena
zkusebni komise nebo Povérené osoby o zahajeni Zkousky.

V pribéhu Zkousky vyuziva Ucastnik pouze techniku, kterou je zkuSebni mistnost
vybavena (flip chart, tabule, dataprojektor, platno, notebook nebo PC, DVD ptehravac),
psaci potfeby, pfipojeni na internet, papir a jiné predméty, které jsou ve zkusebnim
prostoru k dispozici a uréeny pro Ugastniky.

Sezeni ve zkuSebni mistnosti je vhodné uspofdddno a umoznuje praci s materidly,
vcetné vhodného uspotadani interaktivnich technik ve volném prostoru.

Utastnik v pribéhu Zkousky nesmi komunikovat s jinou osobou (s vyjimkou &lena
zkuSebni komise nebo Povéfené osoby) nebo jinak vyuZzivat pomoci jiné 0soby,
pouzivat pomocné materialy, telekomunika¢ni zafizeni nebo jiné prostfedky nez ty,
které jsou uvedeny v odstavci 5 tohoto ¢lanku. Ucastnik smi pouzivat techniku a
predméty uvedené v odstavci 5 tohoto ¢lanku pouze k ti¢elim Zkousky.

Pokud se Ugastnik dopusti zakézaného jednani podle odstavce 7 tohoto ¢lanku, ¢len
zkuSebni komise nebo Povéfend osoba Ucastnika pouci a upozorni, ze pokud bude
V tomto jednani pokracovat, bude ze Zkousky vykazan.

Pokud se Ugastnik pies upozornéni opakovand dopusti nékterého zakazaného jednani
uvedeného v odstavci 7 tohoto ¢lanku, zkuSebni komise je opravnéna rozhodnout
prostou vétdinou hlasti o vykéazani Ucastnika ze Zkousky a naslednd udéli pokyn
Povétené osobé k vykazani daného Ucastnika ze Zkousky. O této skutednosti poiidi
zkusebni komise zapis. Obsahem zapisu je nejméné identifikace vykazaného Udastnika,
¢as vykazani, popis jednani, které vedlo k vykazani Ucastnika, vyjadfeni Ucastnika,
pokud ho Ugastnik chce piipojit, pomér hlast pii hlasovani o vykéazani a podpis &lenti
zkusebni komise. Vykazany Ucastnik je povinen opustit misto konani Zkousky podle
pokynt zkusebni komise nebo Povéfené osoby. V ptipadé vykazani Ugastnika z divodu
zakézaného jednani bude vysledek Zkousky tohoto Ugastnika hodnocen jako netisp&sny
bez naroku na nahradni termin.

Pokud se Udastnik v pribéhu Zkousky dopusti zakazaného jednani podle odstavce 7
tohoto clanku zavaznym zplsobem, miize zkuSebni komise rozhodnout prostou
vétdinou hlasti o okamzitém vykazani Ugastnika ze Zkousky i bez predchoziho poudeni
a upozornéni. Za zavazny zpusob poruseni je povazovano zejména opisovani od jiného
Utastnika nebo z internetu. K okamzitému vykazani daného Ucastnika ze Zkousky
udéli zkuSebni komise pokyn Povétené osobe. O této skuteCnosti potidi zkusSebni
komise zapis jako v odstavci 9 srozdilem, Ze se neuvede hlasovani o vykazani.
Vykézany Ucastnik je povinen okamzité opustit misto konani Zkousky podle pokynii
zkusebni komise nebo Povéfené osoby. V piipadé okamzitého vykazani Utastnika z
diivodu zakéazaného jednani bude Zkouska tohoto Ugastnika hodnocena jako netspéina
bez naroku na nahradni termin.



(11)  Proti vykazani ze Zkousky podle odstavce 9 tohoto ¢lanku nebo okamzitému vykazani
ze Zkousky podle odstavce 10 tohoto Clanku se mtze Ucastnik odvolat podle ¢l. 7
Organizacniho tadu.

(12)  V pribéhu doby trvani Zkousky mtize Uastnik pozadat lena zkudebni komise nebo
Povérenou osobu kdykoli o poskytnuti prestavky a opustit misto konani Zkousky,
pfi¢emz i v tomto piipadé je Ucastnik povinen dodrzovat viechna ustanoveni tohoto
Zkusebniho fadu. Po dobu piestavky se béh doby trvani Zkousky nepierusi.

Clanek 6
Zkouska a zpisob jejiho hodnoceni

(1) V ramci Zkousky dojde k ovéfeni lektorskych dovednosti, tzv. odborné zptisobilosti,
ktera je dana kvalifikaénim a hodnoticim standardem MSMT pro profesni kvalifikaci
Lektor dalsiho vzdélavani (kod: 75-001-T), nikoli odbornych dovednosti tvoficich
obsah vyuky. Odbornost v jednotlivych pracovnich Ccinnostech je zakladnim
predpokladem pro vzdélavani dospélych, neni vSak predmétem této Zkousky.

(2) Kvalifika¢ni standard stanovi, co ma uchaze¢ o Zkousku znat a umét, tj. jaké ma mit
znalosti a dovednosti. Hodnotici standard stanovi, jak se znalosti a dovednosti budou
ovefovat, tedy jak se budou zkouset.

(3) Zkousejici ve spolupraci s Administratorem zabezpecuje pfipravu namétu praktickych
ptikladl a cviceni véetné modelovych situaci vhodnych pro prubéh Zkousky, jejich
pravidelnou obménu a aktualizaci ve spolupraci s ostatnimi autorizovanymi zastupci.

(4) Nejméné jednou za rok provede Administrator ve spolupraci se Zkusebni komisi revizi
praktickych ptikladi a cviceni vEetné modelovych situaci v ndvaznosti na pravni a
faktické zmény.

(5) Odborna zpusobilost je ovéfovana v ramci sedmi zakladnich kompetenci. Zpusob
ovéfeni a hodnoceni kompetenci probiha v souladu s metodickymi pokyny uvedenymi
Vv pfislusném hodnoticim standardu. Jednotlivé kompetence jsou podrobné popsané na
internetovych strankach ~ Narodni soustavy  kvalifikaci — adresa:
https://www.narodnikvalifikace.cz/

(6) Zkusebni komise hodnoti uchazece zvlast pro kazdou kompetenci a vysledek zapisuje
do Zaznamu o pribéhu a vysledku Zkousky. Vysledné hodnoceni pro danou
kompetenci musi znit ,,splnil* nebo ,,nesplnil* v zavislosti na stanoveni zavaznosti, resp.
nezévaznosti jednotlivych kritérii u kazdé kompetence. Vysledné hodnoceni Zkousky
zni bud’ ,,vyhovel®, pokud uchazec€ splnil pro vSechny kompetence, nebo ,,nevyhovel®,
pokud uchaze¢ nékterou kompetenci nesplnil. Pfi hodnoceni ,nevyhovél” uvadi
zkousejici vzdy zdiivodnéni, které uchaze¢ svym podpisem bere na védomi.

(7) Administrator zajistuje vydani osvédceni o ziskani profesni kvalifikace a to ve tiech
stejnopisech; jeden dostava uspésny absolvent Zkousky, druhy pro archivaci Acredité
(jako autorizované osoby) a jeden je zaslan k archivaci autorizujicimu organu (MSMT).


https://www.narodnikvalifikace.cz/kvalifikace-581-Lektor_dalsiho_vzdelavani/revize-1057

(8) Administrator oznami Ucastnikovi vysledek Zkousky pisemnym sdélenim, pfedanym
nebo zaslanym Utastnikovi do 5 dni ode dne konani Zkousky nebo jeji posledni &asti;
vykonal-li Ugastnik zkousku Gsp&sné, Administrator mu v uvedené Ihiité zaroven preda
nebo zasle Osvédcent.

(9) Administrator vypracuje pro kazdého Ucastnika Zaznam o pribéhu a vysledku Zkousky
a zasle jej spolu se stejnopisem osveédceni autorizujicimu organu, a to do 1 mésice ode
dne konani zkousky nebo jeji posledni ¢asti, pokud si jej autorizujici organ nevyzada
Vv kratsi 1hité v rdmei prezkoumavani pribehu a vysledku Zkousky.

(10) Osveédceni a Zaznamy o prubéhu a vysledku Zkousky a jejich stejnopiSy jsou
archivaliemi. Administrator zajiStuje uchovavani dokumenti a udaji spojenych
s konanim Zkousky dle vyhlasky ¢. 208/2007 Sb. (stejnopis osvédéeni a stejnopis
zaznamu o prub¢hu a vysledku Zkousky po dobu 5 let ode dne jeho vydani).

Clanek 7
Piezkoumani prubéhu a vysledkii Zkousky

1) Pokud se uchaze¢ domnivd, ze nepravem ziskal u Zkousky hodnoceni ,,nevyhovél*
a neziskal osvédceni o ziskani profesni kvalifikace, mize pisemné pozadat ptisluSny
autorizujici organ MSMT o pfezkoumani priib&hu a vysledki Zkousky, a to do 15 dnii
ode dne, kdy mu bylo doruceno sdéleni o vysledku ZkousSky. Autorizujici orgéan na
zéaklad¢ informaci, které o ZkouSce obdrzi, piezkouma zadost a ve 1hiité 60 dnti ode dne
jejiho doruceni bud’ potvrdi vysledek Zkousky, nebo bylo-li hodnoceni ucinéno
V rozporu se zakonem nebo se vyskytly jiné zdvazné nedostatky, natidi opakovanou
Zkousku. Toto rozhodnuti autorizujici organ oznamuje jak zadateli, tak i Acredité,
u které byla Zkouska konéna.

(2)  Opakovana Zkouska se kona nejpozdéji do 30 dnii ode dne doruceni rozhodnuti
0 zadosti o pfezkoumani zadateli, a to pfed tou samou ZkuSebni komisi, pfed kterou se
konala pfedchozi ZkouSka. Opakované ZkouSce je vzdy piitomen také zéastupce
autorizujicitho organu. Zjisti-li autorizujici organ zavazné nedostatky v pritbéhu nebo
hodnoceni opakované Zkousky, muze autorizované osobé odejmout autorizaci pro
profesni kvalifikaci.

(3)  Naklady opakované Zkousky hradi Acredité.

Clanek 8
Zavéreéna ustanoveni

1) V pfipad¢ ztraty platného OsvédCeni vystavi Acredité na zéklad¢ pisemné zadosti
duplikat Osvédceni.



V Praze dne 1. 10. 2018

Tom4s Pasternak, v. r. Ivana Vichrova, v. r.

jednatel Acredité s.t.0. jednatel Acredité s.t.0.



